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NOMBREDEL PROCESO/ SUBPROCESO Control de Socios de Negocio Juridicos

#

FP-05-04 Control de
Organizaciones y socios de PROPIETARIO DEL PROCESO Oficial de Cumplimiento

negocio

NOMBRE DE PROCESO
PADRE

MISION, OBJETIVOS Y FINALIDAD DEL PROCESO

Acorde con los apartados 8.2,8.5 y 8.6 de la norma ISO 37001:2016, el Estudio Mufiiz, mediante este proceso, establece los controles
y diligencia debida en relacién con los socios de negocio (locadores de servicios juridicos) a fin de evaluar y mitigar los riesgos
relativos a la esta actividad.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PROCESO

Evaluacion inicial del riesgo

Evaluacion definitiva del riesgo

Exigencia de controles a socios de negocio juridicos
Decisién sobre la necesidad de imponer controles
Actuacion ante conflictos de intereses
Seguimiento y medicion

U h WN

ENTRADAS SALIDAS

= Necesidad de establecer relaciones con Organizaciones

y Socios de Negocio (Terceros) = Evaluacién del riesgo de terceras partes
* Necesidad de evaluar a los socios de = Exigencia de controles y aplicacion de diligencia debida

negocio/organizaciones con mayor profundidad en de terceras partes

relacién con la naturaleza y el alcance de los riesgos de = Actuacién ante insuficiencia de controles

soborno, lavado de activos y financiamiento del

terrorismo.

RECURSOS
Puestos afectados Infraestructura y Recursos
e  Equipos y aplicaciones informaticas
¢  Oficial de Cumplimiento o  (anales de comunicacion
e  Gerente General e  Tiempo de los puestos afectados a la aplicacion del proceso
de control

e Intedya Cloud
INFORMACION DOCUMENTADA APLICABLE

Documentos de Referencia Registros

* PROGRAMA DE CUMPLIMIENTO

= POL{TICA DE CUMPLIMIENTO PENAL = R-05-04-01 Control de las organizaciones/socios de negocio
= FP-05-06 CONTROLES NO FINANCIEROS " R-05-04-04 Clasificacion de las organizaciones/socios de
= FP-05-03 CONTROLES DE OPERACIONES, ACTIVIDADES Y negocio

TRANSACCIONES - MATRIZ/EVALUACIC)N DE RIESGOS

" FP-06 SEGUIMIENTO Y MEDICION
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Indicadores Riesgos
= % de Organizaciones/Socios de Negocio que cumplen
controles establecidos = No aplicacién de los controles definidos
= N2 de Socios de Negocio/Organizaciones en funcién del nivel = Alteracién intencionada de la evaluacién de Riesgos asociada a
de riesgo una Estudio Muiiiz/Socio de Negocio

= N@ de Incidencias / NC derivadas de actuaciones con
Organizaciones/Socios de Negocio

SUBPROCESOS
ORDEN NOMBRE SUBPROCESO



Cadigo: FP-05-04-02
P “1%  |CONTROL DE SOCIOS DE NEGOCIO | Revision: 00
‘ MUN'Z i _ JURIDICOS
Abogados. Fecha: 21/08/2019
ACTIVIDADES
ORDEN ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
- Evaluamos los riesgos de colusidn, soborno, trafico de influencias, lavado de
activos y financiamiento del terrorismo relacionados con las
organizaciones/socios de negocios, evaluando el riesgo de la operacién, proyecto,
actividad o relacién correspondiente a realizar con el Estudio Muifiiz/Socio de
Evaluacion | o000y, segtin los siguientes criterios:
inicial del
riesgo " MATRIZ/EVALUACION DE RIESGOS: en funcién del RIESGO RESIDUAL o
1 dPosee un con el que se ha evaluado al proceso/subproceso en el cual se curnplimient
(0]
riesgo mayor interacciona con la organizacién/socio de negocio, de tal forma que P
que bajo? obtiene de forma directa el mismo nivel de RIESGO. A modo de ejemplo,
si interacciona con un proceso evaluado con RIESGO RESIDUAL CRITICO,
se evaluard con la misma consideracién.
Se registra el resultado de la evaluacion en el documento R-05-04-04
CLASIFICACION DE LAS ORGANIZACIONES/SOCIOS DE NEGOCIO.
Para la evaluacion definitiva del riesgo de las relaciones con el TERCERO, se tienen
en cuenta la siguientes EXCEPCIONES / ATENUANTES / AGRAVENTES en la
evaluacion:
Evaluacién
o . Oficial de
2 definitiva del 1. Proveedores de servicios juridicos: Todos los socios de negocios de | cumplimiento
riesgo servicios juridicas tendran un nivel de riesgo EXTREMO. B
2. Las contenidas en |la FP-05-06 CONTROLES NO FINANCIEROS y a la FP-
05-03 CONTROL DE OPERACIONES, ACTIVIDADES Y TRANSACCIONES
Todos los socios de negocio juridicos deberan establecer y/o aportar evidencia de
al menos los siguientes controles/medidas:
= Nocontar con antecedes penales y/o encontrarse investigado por temas
de corrupcién o lavado de activos.
= Declaracion jurada de cumplimiento del Cédigo de Etica de abogado del
Exigencia de Estudio Mufiiz.
controles a = Declaracién jurada de cumplimiento de la Politica de Cumplimiento o Oficial de
3 Socios de similar. L
. ! Cumplimiento
negocio = Declaracion jurada de cumplimiento de la Politica de Regalos,
Juridicos Donaciones, Hospitalidades y Beneficios Similares

En todos los casos, con independencia del nivel de riesgo identificado se
establecen con cardcter general los siguientes REQUISITOS MINIMOS
GENERALES:

1. Cumplimiento de lo Establecido en la FP-05-08 CONTROLES NO
FINANCIEROS, incluyendo la suscripcién de COMPROMISOS
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ANTISOBORNO y/o CLAUSULAS ANTICORRUPCION en todos los
contratos con Socios de Negocio Juridicos.
El registro de la verificacion de requisitos minimos, asi como del resto de
controles/requisitos establecidos se mantiene actualizado para cada socio de
negocio juridico en el documento R-05-04-01 CONTROL DE LAS
ORGANIZACIONES/SOCIOS DE NEGOCIO.
Decision ) . o o
sobre la En caso el Socio de Negocio Juridico no cumpla con entregar y/o suscribir los
. controles sefialados en la actividad “Exigencia de controles a Socios de negocio |
necesidad de o . oficial da
imponer Juridicos”, el Oficial de Cumplimiento lo toma en cuenta en la evaluacién de
1 coniticles riesgos del socio de negocio e informara al Gerente General mediante un  Cumplimiento
INFORME DE CUMPLIMIENTO, recomendando no iniciar o cesar la relacién. Gerente
¢Es posible General
solicitar la El Gerente de General es, en Ultima instancia, quien decide continuar o no con la
implantacion de  operacién, documentando tal circunstancia y su justificacién en el R-05-04-01
controles? CONTROL DE LAS ORGANIZACIONES/SOCIOS DE NEGOCIO.
| En aquellas actividades en las que un puesto/responsable tenga que TOMAR UNA
DECISION o realizar una ACCION CRITICA en relacién con el SISTEMA DE G
Actuacion CUMPLIMIENTO y ésta le afecte de forma directa y/o en aquellas ocasiones en las erente
. ” 2 iy General
5 ante que tales responsables se encuentren ante un conflicto de interés, las decisiones
conflictos de | previstas serdn tomadas por el Gerente General
intereses . .
| En los casos que sea el Gerente General el que se encuentre ante un conflicto de  Junta de Socios
interés, las decisiones en relacidn con el Sistema de Cumplimiento seran tomadas
por la Junta de Socios.
6 Seguimientoy | Para la evaluacion de la eficacia y seguimiento de la correcta aplicacién de este | Oficial de

medicién

proceso y las posibles incidencias que puedan encontrarse, se atiende a lo
establecido en el documento FP-06 SEGUIMIENTO Y MEDICION.

Cumplimiento

Oficial de Cumplimiento Cargo Gerente General Cargo Socio Principal

Cargo

Nombre

Fecha

Firma

| Luis Alberto Espinoza

| Hernandez

21/08/2019

Nombre | Richard Linares Cabanillas Nombre Fernando Castro Kahn

Fecha 21/08/2019 Fecha 22 [o09) 2044

Firma !g P Firma




